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无锡市知识产权保护中心
[bookmark: _Hlk68766939]发明、实用新型预审申请文件自检表

各相关单位：
    为了帮助申请主体提升专利申请质量，高效通过预审，请在正式向无锡市知识产权保护中心提交预审申请文件时，务必先对照自检表进行自检，填写自检结果，并在“其他文件”中上传自检表（无需盖章）。
	申请文件基本信息

	专利名称
	

	第1发明人及联系方式
	

	关键词
	

	技术产业领域
	□物联网       □智能制造

	技术方案（60字以内）
	

	分类号（小类）
	

	对比文件公开号
（至少两篇）
	

	对比专利文件主分类号
	

	自检内容

	类型
	自检项目
	自检结果

	备案情况
	申请主体无非正常专利申请、故意侵犯他人知识产权等不良记录；未被列入知识产权领域严重失信主体名单
	

	文本
	1.请求书、实质审查请求书（仅发明）、权利要求书、说明书摘要及摘要附图、说明书、说明书附图、专利代理委托书（如有）、总委编号（如有）
	

	
	2.申请文件中无错别字、误用字、标点符号错误、语句不通顺、语句重复等问题
	

	
	3.申请文件内容未违反法律、社会公德或者妨害公共利益，未包含敏感词或敏感内容、宣传用语
	

	发明、实用新型专利请求书及实质审查请求书
	1.发明名称与说明书中的发明名称一致
	

	
	2.发明人姓名与身份证号码填写准确
	

	
	3.申请人名称与统一社会信用代码填写准确
	

	
	4.专利代理委托书已附加或总委编号填写准确
	

	
	5.地址（包括申请人、专利代理机构、联系人的地址）填写规范、准确，符合邮件能够迅速、准确投递的要求
	

	
	6.申请人邮编填写准确
	

	
	7.未委托代理机构的应当有联系人，联系人是本单位的工作人员
	

	
	8.全体申请人或专利代理人签字或盖章正确有效、清晰无误
	

	
	9.申请不属于分案申请
	

	
	10.申请不属于同日申请
	

	
	11.申请不属于专利国际申请或进入中国国家阶段的PCT国际申请
	

	
	12.申请不属于需要按专利法第四条进行保密审查的申请
	

	
	13.申请不属于要求优先权的申请
	

	
	14.不丧失新颖性宽限期证明文件应符合专利法实施细则第三十三条的规定
	

	
	15.已勾选请求早日公布该专利申请（仅发明）
	

	
	16.已指定说明书附图中的一幅为摘要附图
	

	
	17.请求书中已填写代理人电话号码（包含区号）
	

	
	18.代理机构代码填写准确，代理人与代理人执业证号相对应，填写准确
	

	
	19.已勾选放弃主动修改的权利（实质审查请求书）
	

	权利要求书
	1.同一组权利要求主题名称一致
	

	
	2.主题属于可以授权的客体
	

	
	3.多项权利要求使用阿拉伯数字顺序编号，序号无重复
	

	
	4.含有公式的，公式中的相关符号和参数都有明确的释义、书写清晰
	

	
	5.一项权利要求只在结尾处出现句号
	

	
	6.权利要求不存在缺乏引用基础的问题
	

	
	7.权利要求无“优选”、“等”或其他明显会造成权利要求不清楚的表述
	

	
	8.新颖性自查
	

	
	9.权利要求书以说明书为依据，清楚、简要地限定专利要求保护的范围
	

	
	10.权利要求符合专利法实施细则第二十二条的规定
	

	
	11.权利要求符合专利法实施细则第二十三条的规定
	

	
	12.权利要求符合专利法实施细则第二十四条的规定
	

	
	13.权利要求符合专利法实施细则第二十五条的规定
	

	说明书
	1.说明书中的发明名称与请求书中一致
	

	
	2.说明书包括技术领域、背景技术、发明或新型内容、附图说明（如有附图）、具体实施方式
	

	
	3.说明书中的附图说明与说明书附图对应
	

	
	4.说明书文字部分与说明书附图一一对应
	

	
	5.说明书中不含有非技术、商业宣传用语
	

	
	6.说明书中不含有插图
	

	
	7.说明书中的公式清晰、无乱码，符号和参数含义清楚
	

	
	8.说明书中采用的英文简写有本领域公知的明确含义
	

	
	9.说明书应当对发明或者实用新型做出清楚、完整的说明，以所属技术领域的技术人员能够实现为准
	

	
	10.无明显多余标点符号、多余空行、多余下划线等
	

	说明书摘要及附图
	1.摘要内容为简要说明发明或者实用新型的技术要点，字数不超过300字，最后以句号结尾
	

	
	2.摘要附图是说明书附图中的一幅且最能说明主要技术特征，而不是对现有技术进行说明的附图，附图应与其他附图能切割，是独立的附图
	

	
	3.摘要中引用附图标记应置于括号内
	

	
	4.摘要内容是本申请的技术领域
	

	说明书附图
	1.有多幅附图的，用阿拉伯数字正确编号
	

	
	2.说明书文字部分中未提及的附图及附图标记未在附图中出现，附图中未出现的附图标记未在说明书文字部分中提及，申请文件中表示同一组成部分的附图标记一致。
	

	
	3.说明书中的附图说明与说明书附图一一对应，说明书中不存在多余的附图编号
	

	
	4.附图清晰、符合制图要求
	

	
	5.图号后没有多余的文字注释
	

	
	6.附图标记及内容不得全是英文
	

	委托书
	1.委托书中信息与请求书中一致
	

	
	2.多个委托人时，委托书的填写规范
	

	
	3.提交总委的，请提供总委复印件或证明文件
	

	分类号
	1.技术领域在保护中心受理领域范围内
	

	
	2.主分类号属于保护中心受理范围
	


[bookmark: _Hlk68768873]注：
请按照自检清单内容逐条仔细核对检查，符合要求的在“自检结果”一栏打勾。如未提交自检表，将通知申请主体撤回，补充后重新提交。


自检单位：
自检人员姓名：
自检人员联系方式：
自检日期：
